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Objetivos:

O Gabinete foi criado em 2002, com o objectivo de centralizar
e integrar toda a coordenacdo dos cursos em que o DBE é
responsavel e/ou participa, de forma a apoiar as
coordenacdoes dos cursos nas suas multiplas funcdes e de
facilitar a interaccao com os diferentes gabinetes de suporte,
como GOP, Nucleo de Graduacao , DSI, NPI, AEP, NEP.
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As principais tarefas do gabinete sao :

v' apoio administrativo a elaboracao e distribuicao do servico docente anual.
v' apoio na verificacao dos horarios semestrais em colaboracao com o GOP

v’ organizacao da calendarizacao das provas de avaliacao, através do contacto
com os docentes, coordenadores, delegados e GOP

v elaboracdao dos mapas de vigilancias de testes e exames e convocatéria de
docentes

v/ organizacao e gestao das inscricoes dos alunos nas diferentes UCs de opcao
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As principais tarefas do gabinete sao :

v' resposta do Gabinete a solicitacoes de informacao oriundas do exterior
v' apoio na verificacdao dos calculos ETIs das UCs do DBE

v/ apoio nas varias etapas e procedimentos referentes a tramitacao das
dissertacdes de mestrado

v actualizacdao da Base de Dados dos a/umni dos cursos do DBE

v divulgacao dos cursos, ex. Laboratorios Abertos
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Exemplo de mapas da calendarizacao
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v divulgacao do DBE, com a Newsletter e a pagina do Linkedin

‘ ‘\_RTAMENTO DE

BIOENGENHARIA BIOENGENHARIA

Newsletter
Margo 2019

Newsletter
Junho 2019

Atoda comunidade DBE, Atoda comunidade DBE,
Editorial 1 Editorial 1
Ner Eventos 1 i3 s omi
Com o niclo do 22 semestre esperamos Tven Nestz edigo de Junho da Newslewter do DBE,  Prémios 1
f it d N0 mdeﬂ_lmmdv 2 divulgamos com especial destaque 3 atribuicio doz  Provas de Doutoromento 3
TETnrcara Cvlgacao .das: nossas:a jcagi 3 prémio: de Exceléncia a0z aluno: dos mestrados  Provas de Mestrodo 3
e interesses cientificos, pedagdgicos e de Anincios 3 = em Eng & é Engenharia  Noticios Diversas 3
lazer, contribuindo para a valorizagdo do DBE  Links importantes 4 Bioldgica e dos em Bi ia e inGrit 4
individual e colectivamente. Microbiologia. € também com grande satisfagio que  Eventos 4
Contacts damos nota da atribuicio pelo Conselho g icagh 5
y i . Secretariado do DBE e 32 Ciclo do prémio IST de Exceléncia no Enzino, 3 10 docente:  Links importantes 4
Sigam-nos e participem no Twitter, Facebook ' g, yaria do DBE, tendo estes prémio: 5ido atribuides no di 23
e Linkedin do DBE (clique nos links no final da  ross dbe@tecnico.uiisboa pt de Maio, n3 ceriménia comemorativa do dia do
newsletter). Técnico. Ainda no 3mbito destas comemoragdes, € de  Secretariado do DBE e 32 Ciclo
Gabinete do 12 & 22 Ciclo realgar a participag3o muito ativa do DBE no evento  Rosa Maria
Com os melhores cumprimentos, ConceigioVenindo Keep in Touch 2018, que trouxe 3 virios Ges roz3 ico ulizboa ot
tecnico.ulishoa pt do DBE muitas dezenas de visitantes, entre alumni e
e seus familiares. Gabinete do 12 e 22 Ciclo
Aequipa editorial - aria Raposo Conesic3o Venincio
maria.raposo@tecnico.ulisboa.pt Sigam-nos e participem no Twitter, Facebook e  coordsrad@bicenzenhariz tecnico ulizboa.ot

Linkedin do DBE (clique nos flinks no final da

“ e 2

i3 raposo®: ico.ulisbos.pt.
LABORATORIOS ABERTOS 2019 Com oz melthores cumprimentos, e st

De 4 a 8 de fevereiro decorreu mais uma edig3o dos Laboratdrios Abertos, organizado pelo DBE, com 2 colaborag3o dos Nicleos de
Engenharia Biolbgica e Engenharia Biomédica. Em baixo, extracto da noticia que saiu na pagina do IST, ler mais

A equipa editorial

A, : Ly DOCENTES “EXCELENTES” 2017/18 DO DBE

https://fenix.tecnico.ulisboa.pt/departamentos/dbe/newsletter
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As funcdes do gabinete foram alargadas ao longo do
tempo, e neste momento:

- Interage directamente com:
0S gabinetes centrais do IST,
0s gabinetes de outras escolas da UL
delegados e os alunos

— Trata de toda a logistica de inicio de semestre/ano.

- Apoia os alunos em questdes e duvidas relativas a
procedimentos, regulamentos, etc. associados ao seu
percurso no Técnico.
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- A maior proximidade dos alunos ao gabinete facilita o
trabalho dos coordenadores, alem de responder a questdes e
dar informacdes que de outro modo teriam de ser obtidas no
Nucleo de Graduacao.

- A interaccao com 0s servicos centrais permitiu melhorar
alguns procedimentos, nomeadamente, uma maior cooperacao
com o Nucleo de Graduacao, nas inscricoes dos alunos nas UCs
de opcao, que permitiu tornar o processo mais eficaz.

- A nivel de interaccao com outras escolas da UL,
nomeadamente nos cursos de Engenharia Biomeédica,
Microbiologia e Engenharia Farmacéutica, os procedimentos e a
comunicacdao foram melhorados, facilitando o papel dos
coordenadores e a vida dos alunos.
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Boa Pratica:

- O gabinete ¢ um exemplo de uma Boa Pratica

consolidada, que mantém o historico de todos os

processos, regulamentos e procedimentos

) necessarios ao bom funcionamento das

\ coordenacoes de curso, permitindo uma resposta

{ rapida e eficaz as solicitacbes frequentes dos
varios servicos e orgaos do Técnico e da UL.

=1 — O seu sucesso € evidente ao longo destes anos
como suporte e facilitador do papel das
coordenacdes/coordenadores de cursos e de
apoio aos alunos, permitindo manter a eficacia
dos procedimentos independentemente das
sucessivas alteracdes dos coordenadores e dos
presidentes de departamento.




@ TECNICO  HEPARTAMENTO DE BIOENGENHARIA (DBE)

R S e

\v‘f P o

actividades BB — 4 |

ﬁ SR Obrigadal



