
1º Dia de Acolhimento dos novos 
Técnicos e Administrativos - 2022 

Ana Lucas | António Sol | Luís SANTOS | Paulo Loureiro | Rute Mateus | Sónia Martins | Rui Mendes



1º DIA DE ACOLHIMENTO DOS TÉCNICOS E ADMINISTRATIVOS

• Destinatários: todos os novos trabalhadores técnicos e 
administrativos (T&A’s) que ingressaram no Técnico em 2022

• Taxa de participação: 93,8% (15 dos 16 novos T&A’s)

• Objetivos:
• Concluir o processo de acolhimento dos novos T&A’s;
• Proporcionar um momento de partilha, aprendizagem e imersão na cultura 

do Técnico.

• Organização: DRH (equipa pluridisciplinar, composta por elementos 
do Núcleo de Formação e Desenvolvimento, Núcleo de Técnicos e 
Bolseiros e do Núcleo de Docentes e Investigadores) e com a 
participação dos Órgãos de Gestão e de vários dirigentes do Técnico



DIA DO ACOLHIMENTO DOS TÉCNICOS E ADMINISTRATIVOS - 2022

Data 4 de novembro de 2022, 6ª feira

Local Museu Nacional de História Natural e da Ciência, Rua da Escola Politécnica, 56 

Horário Atividade

9:15 CHECK-IN dos Participantes, acesso pelo nº 58 da Rua da Escola Politécnica

9:30 – 10:00 SESSÃO DE BOAS VINDAS (LOCAL: ANFITEATRO MANUEL VALADARES; Doutora Marta Lourenço (Diretora do MUHNAC), Professora Helena Geirinhas 

Ramos (Vice-Presidente para a Gestão Administrativa do IST), Dr. Nuno Pedroso (Administrador do IST), Rui Mendes (Diretor de Recursos 

Humanos do IST)

10:00 – 10:45 ATIVIDADE DE QUEBRA-GELO

10:45 – 11:00 COFFEE-BREAK NOS CLAUSTROS DO MUSEU

11:00 – 12:30 VOLTA AO IST EM 90 MINUTOS (LOCAL: CENTRO DE RECURSOS EDUCATIVOS DO MNHNC):

MESA 1: Direção Orçamental e Patrimonial (Ana Guimarães); Direção Contabilística (Cristina Cotrim); Direção de Projetos (Teresa Malhoa) 

+ Área de Serviços Administrativos CTN (Paulo Rodrigues) + Área de Gestão Administrativa e Financeira TP (Elisabete Rodrigues) –

António Sol (Moderador)

MESA 2: Direção de Recursos Humanos (Rui Mendes); Área de Estudos Planeamento e Qualidade (João Patrício); Área de Gestão de RH e 

Académicos TP (Ana Silva); Área para a Qualidade e Auditoria Interna (Aldina Carvalho) – Rute Guerreiro (Moderadora)

MESA 3: Área de Transferência de Tecnologia (Carla Patrocínio); Direção Académica (Júlia Oliveira); Área de Assuntos Internacionais

(Denise Matos); Área de Comunicação Imagem e Marketing (Joana Lobo Antunes) – Paulo Loureiro (Moderador)

MESA 4: Direção de Operações (Isabel Marcos); Direção de Aplicações e Sistemas de Informação e Direção de Infraestruturas 

Computacionais (Jorge Matias); Área de Instalações e Equipamentos (Hugo Silva) – Luis Santos (Moderador) 

12:30 – 13:30 ALMOÇO NOS CLAUSTROS DO MUSEU E FOTO DE GRUPO



13:30 – 14:45 GUIA DE SOBREVIVÊNCIA NO IST – PARTE 1 (LOCAL: ANFITEATRO MANUEL VALADARES):

13:30 – 13:50 Apresentação do Plano de Formação 2022/23 (Ana Lucas - NFD)

13:50 – 14:20 Utilização do Fénix + DOT e SIADAP (Rui Mendes - DRH)

14:20 – 14:45 Associação do Pessoal do IST (Patrícia Lima - APIST)

14:45 – 15:15 COFFEE-BREAK NOS CLAUSTROS DO MUSEU

15:15 – 16:30 GUIA DE SOBREVIVÊNCIA NO IST – PARTE 2 ½ (LOCAL: ANFITEATRO MANUEL VALADARES):

15:15 – 16:00 Portal SAP Assiduidade (Ana Esteves - NPT)  

Regulamento de Assiduidade e Férias (Cláudia Jacinto – AGRH) 

Portal da ADSE e Portal SAP Recibos de Vencimento e Declaração de rendimentos (Dulce Cunha - NUR) 

16:00 – 16:30 Recursos Informáticos disponíveis para os utilizadores, manual de identidade e Portfolio de fotos IST (Jorge Matias - DSI)

16:30 – 17:00 Quiz IST, Rui Mendes, Ana Lucas

Sessão de Encerramento, Professor Rogério Colaço (Presidente do IST)



AVALIAÇÃO DO 1º DIA DE ACOLHIMENTO DOS TÉCNICOS E 
ADMINISTRATIVOS

DOS 15 PARTICIPANTES, 13 RESPONDERAM AO QUESTIONÁRIO DE AVALIAÇÃO (86,7%), UM INTEGRAVA A 

COMUNIDADE IST HÁ MAIS 1 ANO, SEIS HÁ MAIS DE 6 MESES E OUTROS SEIS HÁ MENOS DE 6 MESES.

SATISFAÇÃO MÉDIA COM O DIA DO ACOLHIMENTO, GLOBAL E POR TEMPO DE PERTENÇA AO IST
(1. NADA SATISFEITO – 7. TOTALMENTE SATISFEITO)

CUMPRIMENTO DAS EXPETATIVAS DO EVENTO, GLOBAL E POR TEMPO DE PERTENÇA AO IST
(1. NÃO CORRESPONDEU DE TODO – 7. CORRESPONDEU TOTALMENTE)


